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COMO REALIZAR LOS PAGOS DE TRAMITES
ACADEMICOS

1) PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LOS TRAMITES ACADEMICOS

El procedimiento para realizar el pago de los tramites académicos consta de 2
partes, la primera consiste en emitir la solicitud del tramite en el Sistema de Gestién
Académica (SGA) y la segunda consiste en realizar el pago en la ventanilla de

Scotiabank, Scotia en linea (web) o en la Banca movil de Scotiabank.

EMITIR LA SOLICITUD DE TRAMITE REALIZAR EL PAGO EN EL BANCO
EN EL SGA DE LA TARIFA POR TRAMITE

A. INGRESAR AL MODULO DE TRAMITES

El estudiante debera ingresar al Sistema de Gestion Académico, ingresa su

nombre de usuario, la contrasefa y da clic en acceder.

1 Universidad
? Nacional del Callao |
nelay Teor 3 W e Wilen, l

Nombre de Usuario
(

Contrasefa

oooooooooooooo

Acceder

Sign in using
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Luego se dirigira a la Seccién de “Aplicacion” - Procedimientos Administrativos,

elegir Tramites - Tramite

Aplicacion - Alertas (0) Ayuda 062436H « = 6
= Tramite
e Gestion Educativa »
e Procedimientos Administrativos » |l Tramites 3 = | Tramite w
T
L\

N
B. CREAR UNA SOLICITUD DEL TRAMITE

Una vez ingresado a “Tramite”. El estudiante debera crear un nuevo registro o
tramite.

e v MW - Aplicacién « Ale

Crear un nuevo
registro en el
formulario

Organizacion

Se mostrara la organizacion, apellidos y nombres del estudiante, la fecha de
emision de la solicitud, el calendario académico, el procedimiento (tramite) y la
descripcion.

En la Seccion de “Procedimientos (Tramite)” el estudiante debera seleccionar el
Tramite a realizar.

Espacio de trabajo [RICTIIE

¥ Nuevo E B3
Organizacion * Solicitante * Fecha de Emision * Calendario Academico * =
ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA 17-07-2020 () 2020A - Q
Proceaimiento (rramie - dcsmpuon qerTramie
| ~Q

02.2.1.2¢ - ASESORIA ACADEMICA PARA TITULACION POR TESIS (BACHILLER MAS DE 03 ANOS)
03.10a - SUSTENTACION: GRADO DE MAESTRO
03.10b - SUSTENTACION: GRADO DE DOCTOR

03.30a - TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD g pai A

03.40a - CERTIFICADO DE DIPLOMADO
54,112 - DUPLICADD DE CRADO ACADEICO Y TITULO PROFESIONAL ——————————————————————————————
05.12a - CONSTANCIA DE INGRESO - PRECRADO >

=10 05.12D — CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN LA UNAC - Es Pago
El registro padre es ul istro nuevo no guardado, guardelo para crear registros hijos.

Cantidad Importe LY
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El estudiante debera rellenar la seccion de “Descripcion del Tramite” (La
descripcion del tramite ira en el documento final), luego se debe comprobar que
los datos personales estén actualizados (DNI, correo electrénico personal, celular
y el domicilio actual). En caso los datos personales estén desactualizados o
incorrectos se pueden actualizar.

En la descripcion del tramite se debe detallar lo que se va solicitar, ya que
se visualizara en el documento final de la solicitud.

¥ Nuevo X
Organizacién * Solicitante * Fecha de Emision * Calendario Académico * 7 =
ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA S 17-07-2020 (=) 2020A - Q

—
Procedimiento (Tramite) * Descripcién del Tramite *
05.12a - CONSTANCIA DE INGRESO - PREGRADO » QI Solicito constancia de ingreso pregrade .. I
Total a Pagar * Moneda
0.00 PEN

w Actualizacion de Datos Personales

Niimero de Documenta * Carren Flectranicn Persanal # Teléfonn Calular Namicilio Actual *

Requisitos del Tramite

-

l 7] ‘m'unem de Requisito Requisito Es Pago Cantidad

j Importe A

El registro padre es un registro nuevo no guardado, delo para crear regi: hijos. ‘

Una vez verificado que todos los datos esten correctos se procederd a Guardar.

Eseacio de traba'lo * Tramite - 5.

Guardar los
cambios en la
base de datos

Oroanizacion 7

Luego en la seccion de “Requisitos de Tramite”, se mostrara los requisitos para la

solicitud y los tramites a realizar.

En los requisitos del trdmite se mostrara el numero del requisito, el requisito, el

importe a pagar y la cantidad a solicitar.

Requisitos del Tramite

5. -
[ Nimero de Requisito Requisito Es Pago Cantidad Importe 3
O 1| Solicitud No
] B 2 CONSTANCIA DE INGRESO 80 1.00 5.00 PEN
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La cantidad a solicitar por defecto es uno (1).

| Nimero de Requisito Requisito Es Pago Cantidad

0E ¢ 1 Solicitud No

78 ¢ 2 CONSTANCIA DE INGRESO Sl 1.00
s

Importe

)

500 PEN

En caso se necesite cambiar la cantidad a solicitar, se debe dar clic en el lapiz para

editar la cantidad.

W Niimero de Requisito Requisito Es Pago Cantidad

OE ¢ 1 Solicitud No
i q ' 2 CONSTANCIA DE INGRESO Sl

1.00

Importe

)

500 PEN

Se habilitaran los campos de cantidad e importe para poder editar. En la cantidad

debemos ingresar la cantidad deseada.

-

1 2
4 Nimero de Requisito Requisito Es Pago Cantidad
s ¢ 1 Solicitud No
] » 2 CONSTANCIA DE INGRESO [ [ 1|
\Y,

El importe solo se debe modificar, si el estudiante cuenta con algin

Importe [y

5.00) PEN

descuento. Si el importe se modifica se pedira la justificacion del descuento

Luego de ingresar la cantidad se debe dar clic en guardar:

=

A B 7 CONSTANCIADE INGRESO (@

500 PEN

Luego de verificar que los datos estan correctos, el estudiante tendra que dar clic

en “Completar” y en “Hecho”.

Amprimir Solicitud

@o Cancalar

(- FELW-CRIZ-FT-M  Tramite — 05.12a — CONSTANCIA ... £
= A

"o mw e 0PN = mprimir Solicitud

I Tramite completado satisfactoriamente

b

Estado Documento: Emitido | ;Pagado?: No | N°documento: TA-1000073-2020
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Luego el estudiante debe hacer clic en “Imprimir Solicitud” para ver el documento
completado.

@ Print RﬁunﬁT-W-f!... pdf B

Se descargard el documento, el documento contiene los datos del estudiante, el
nombre del tramite a realizar, la descripcion del trdmite que se rellend con
anterioridad, asi como también la tarifa a pagar.

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS .
ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA {;.""'

FORMATO UNICO DE TRAMITE
DIRIGIDO A:
DRA. LLACTACONDOR DE LA CRUZ UZ GIOVANNA

DIRECTORA DE LA OFICINA DE REGISTROS ¥ ARCHIVOS ACADEMICOS

DATOS DEL RECURRENTE:
NOMRBRES
APELLIDOS
FACULTAD
DoMICILO

TELEFONO

RELACION CON LA INSTITUCION:

ALUMNO m EGRESADO D DOCENTE OTROS D

TRAMITE A REALIZAR:

[ CONSTANCIA DE INGRESO - PREGRADO ]

DESCRIPCION OEL TRAMITE

oo emsesnnn,
DECLARACION JURADA SIMPLE

Yo. ABAD BENDEZU JOSE ANTONIO, con DNIN® 46208847, declaro que los datos y documentos
adjuntos son kegalmente vilidos y corresponden al tenar de la solicitod

Focha : viornes 17, de judio del 2020

ADJUNTO 258
) 8
02
03
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2) PASO 2: PAGO DEL TRAMITE

2.1) REALIZAR EL PAGO EN VENTANILLA:
En la ventanilla del Banco Scotiabank debe:

-Indicar que va a pagar a INTERCONECTADO DE LA UNAC SERVICIO
TRAMITE

-Dar su cédigo de alumno y pagar el monto asignado por la UNAC
Si tiene problemas para pagar en la ventanilla, indicar:

-Transaccion: 050

-Modulo: 186

-Servicio: Indicar el Servicio TRAMITE

-Dar su cédigo de alumno y pagar el monto asignado por la UNAC

2.2) REALIZAR EL PAGO ViA WEB/APP:
Para que el estudiante pueda realizar el pago, tendra que dirigirse a la web de

Scotiabank o la APP movil.

Scotiabank

iTe damos la bienvenida!

Elige tu tipo de documento
DNI ~

Ingresa el nimero de tu documento

—
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Elegir la opcion “Pagar o Recargar”.

/1~ Quiero
& Transferir
(EN v
Envia dinero entre tus cuenta:
Pagar o Recargar -

Servicios, empresas o tarjetas

Retirar sin Tarjeta U

Para ti o para otra persona

[=]]

s, Cambiar Délares

Con un Tipo de Cambio especia

o) Nuevos productos
(N - - >
Cuentas, Depositos y Seguros

Luego ir a “Otras empresas e instituciones”.

Pagar o Recargar A

Servicios, empresas o :Erjetas
(A Agus luzygss

Q,  Teléfono, cable ointernet

ﬁ Otras empresas e instituciones

B Tarjetas de crédito

N
,

D Recarga de celular

El estudiante debera elegir la categoria “Universidades e Institutos”, buscar el

nombre de la Universidad y elegir UNIV. DEL CALLAO - y en Tipo de Servicio,
Seleccionar TRAMITE.

{Qué pago quieres realizar?

Elige una categoria
Universidades e Institutos v

Empresa o institucion
UNIVIDEL CALLAD

Tipo de Servicio

REV.PROYTES JD

REV.PROYTES JM

SUBSANAC 20208

[ TRAMITE Uccer, ]
N/

TRANSPOR UNAC
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Luego el estudiante tendra que ingresar su cadigo.

{Qué pago quieres realizar?

Elige una categoria
Universidades e Institutos v

Empresa o institucion
UNIV.DEL CALLAC

Tipo de Servicio Cod. Alumno
TRAMITE

£— Volver Continuar °

Y, por ultimo, al continuar la operacion se genera el recibo a pagar.

iHemos encontrado 1 recibo!

() uNIV.DEL caLLAO
N° Recibo- UNAC-1127845

<— Volver Pagar S

IMPORTANTE:

LUEGO DE REALIZAR EL PAGO
DEL TRAMITE SE DEBE ENTREGAR
LA SOLICITUD A LA OFICINA
CORRESPONDIENTE




